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Kuallrlkasi pelaksana
Undang― undang Rcpublik lndoncsia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional(Lembaran Negara Tahun 2003 Nomor 78, Tatnbahan
Lembaran Negara Nomor 430l);
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 T
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan pengelolaan perguruan Tinggi
(t embaran Negara Tahun 2O14 Nomor 16, Tambahan l,embaran Nesara
Republik lndonesia Nomor 5500);

Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 93 Tahun 1999 tentang
Perubahan Institut Keguruan dan Ilmu pendidikan menjadi Universitas;

Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011
Organisasi dan Tata Ke{a Universitas Negeri yog/akarta;
Peraturan MenHstekdikti RI Nomor 35 Tahun 2017 Tentang statuta
Nege五 Yosakarta;
Keputusan   Mcnte五    RIset, Teknologl, dan Pendidikan Tinggl Republik
lndoncsia  Nomor  107/M/KPT KP/2017  Tentang  Pengangkatan  Rektor
Universitas Ne熙 H YoⅣakarta;

Keputusan Kcmendikbud Nomor:  155/0/1998 Tentang Pedoman Umum
Organisasi Kemahasiswaan di Perguruan Tinggi;

l SLTA/D3/Sl
2. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
f. $enSeta}-rui tugas dan fungsi Sistem dan prosedur pengelolaan Data4. Mengetahui pedoman pembuatan Kontrak Keuangan '

Keterkaitan

1. Komputer
2. Jaringan Internet
3. Printer
4. Ballpoint
5. Stampel Rektor

Pencatatar dan pendataau
Jika SoP tidak dilaksanakan akan berdampak pada tidak d;p"t dGksa"aka""y"
pembuatan kontrak kegiatan Organisasi Kemahasiswaan (Ormawa)

Disimpan sebagai data .l"kt.oniki.rrE ii

〔OR SOP     : ~~~~~~― ―――――――――――――――――――――――――――――――
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Peri[,gatan

LENOVO
Typewritten text
31 DESEMBER 2018

LENOVO
Typewritten text
28.5.31/UN34.04/XII/2018



tanda tangan Kontrak Kegiatan kepada

kontrak kembali kepada staf

kontrak dari mahasiswa dan diserahkan
Wakil Rektor III untuk ditandatangani

NO Uraian Prosedur
Pelaksana

Mutu Baku

KetPemohon Persuratan Ka Biro AKI Kabag. StarAhli Wakil
tIt

LIKA Staf Kelengkapan waktu (dlm
menltl Output

Menyerahkan Usulan Proposal Kegiatan ORMAWA ke
Persuratan a 上

Jerkas usulan

'roposal Kegiatan
]RMAl^/A

5 menit

ｅｒｋａＳ，一い↓A/akil Rektor HI LT
lerkas, Disposisi ; menit

Berkas,

Disnnsisit+
Biro AKI Berkas, Disposisi ; menit ｅｒｋａｓ　̈lrganisasi Kemahasiswaan dan diteruskan kepada

―
⊥ 3erkas, Disposisi ; menit 」一呻

Kabas Kemahasiswaan

Й′akil Rektor IH sesuai bidang )erkas, Disposisi ; menit 』興」Ｄｉｓｐｏｓｉｓｉ
reneruskan kepada Kabag. Kemahasiswaan
Meneruskan disposisi usulan proposal kepada Subbag
VIPM. PKM. atau LIKA

Berkas, Disposisi i menitr__l
Serkas, Disposisi 5 menit ,erkas,

qqrrqr rrud ur)pusl)r pr upusdr usurarr KeE,laual

nahasiswa dari Kabag Kemahasiswaan dan |

→ ;_l Berkas, Disposisi 10 menit 」
一呻

nengadakan oensecekan kelavakan nronosal TidЯ k

|

Y
; menit

berKas, Drart
Kontrak
Kesiatan
Berkas, Draft
{ontrak
(esiatan
lerkas, Draft
(ontrak

3erkas, Disposisi

__r_ lerkas, Draft
(ontrak Kpoiet:n ; menit

Serkas, Draft
(ontrak Kegiatan

; menit

(embali keDada st fterkait Jerkas, Dratt
(ontrak Keriat n

i menit
Kontrak
Kesiatan
Serkas, Draft
(ontrak
(esiatan
)encairan
(ontrak

vlenerima kontrak yang sudah ditandatangani dan Y
Berkas, Draft
Kontrak Kegiatan

; menit
tlserahl€n kembalt kepada mahasiswa pengusul

vienerima Kontrak Kegiatan Mahasiswa untuk
lilaksanakan

上
(ontrak Kegiatan ; menit

vlendokumentasikan Kontrak Kegiatan Mahasiswa

-

)okumentasi


